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Agrupamento de Escolas

PLANO DE ACAO ESTRATEGICA - 2017/2021

Melhorar a qualidade do servico prestado, com vista a satisfacdo das

necessidades de toda a Comunidade.

e Melhorar a produtividade do trabalho, na area de apoio a educacao e ao
ensino, na vida da escola e na relacao escola-meio.

e Reforcar a dimensao humana com competéncia e lealdade, promovendo o

espirito de equipa, conducente a um bom clima de Escola.

Coordenar as atividades educativas do estabelecimento, em articulacao
com o diretor.

e Cumprir e fazer cumprir as decisoes do director, no que respeita ao
funcionamento interno e a disciplina e seguranca nos espagos escolares.

e Transmitir as informacoes relativas ao pessoal docente, nao docente,
alunos e aos encarregados de educacao.

e Assegurar a comunicacao/requisicdo de servicos, referente as instalagdes,
equipamento e material para o Plano Anual.

e Promover e incentivar a participacao dos pais e encarregados de educacao,
dos interesses locais e da autarquia nas atividades letivas, no ambito do

projeto educativo.

Alunos

e Colaboram com o Diretor e as Estruturas Pedagogicas no sentido de assegurar
0 acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos na perspetiva da
promocao da qualidade educativa, no ambito das orientacdes definidas, ao
nivel de:

- Horario letivo e nao letivo, registos a efetuar no INOVAR Alunos,
Procedimentos Disciplinares e do Processo individual (Pré e 1.°ciclo).

Docentes

e Supervisionar e acompanhar o funcionamento das Atividades de Animacao e
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Apoio a Familia, AAAF, na educacao pré-escolar e das Atividades de
enriquecimento curricular, AEC, no 1° ciclo;

Assegurar o funcionamento da componente lectiva e nao letiva e a afetacao
dos recursos materiais;

Apoiar a implementacao do Plano Anual de Atividades, no ambito das
Estruturas de orientacao Educativa e dos Projetos de Turma/Sala;

Cumprir e fazer cumprir as orientacoes definidas pelo adjunto na

implementacao das modalidades de apoio educativo.

Assistentes Operacionais

Supervisionar as tarefas, em articulacao com a responsavel dos Assistentes

Operacionais, nomeadamente:

v A assisténcia aos elementos da comunidade escolar em situacdes de
primeiros socorros;

v" 0 acompanhamento dos alunos entre e durante as atividades letivas,
atuando no sentido de serem cumpridas as normas de compostura,
limpeza e siléncio, em respeito permanente pelo trabalho educativo em
curso;

v Ainventariacao e conservacdo do material didatico e de limpeza;
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O processo de comunicacao com os SAE - Escola Sede;

v 0O servico de apoio a salas de aula - Colocar, atempadamente, nas salas,
todos os materiais de uso diario e os que tenham sido requisitados com
antecedéncia;

v' 0 acompanhamento das refeicées no apoio direto aos alunos;

Comunicar as evidéncias do desempenho dos Assistentes Operacionais ao

avaliador- adjunta de diretor.

Encarregados de Educacao

v Assegurar a comunicacao formal e informal entre os Pais, Professores

Titulares de Turma e Diretores de Turma.

Ao longo do mandato do diretor.
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